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l. Aplikacja nPodpis do obstugi certyfikatu

Aplikacja nPodpis do obstugi certyfikatu — stuzy do podpisywania operacji w serwisie Internet Banking
dla Firm (IBF). Wspétpracuje z kartami CryptoCard i Athena IDProtect (opis znajduje sie w instrukcjach:
Internet Banking — generacja certyfikatu i obstuga karty CryptoCard.pdf i Internet Banking — generacja
certyfikatu i obstuga karty Athena IDProtect.pdf).

Wymagania do uruchomienia aplikacji nPodpis:
- plik instalacyjny moze by¢:
o dostarczony przez bank
o pobrany z linku https://www.lodzkibs.pl/150,pliki-do-pobrania Aplikacja nPodpis.

W obu przypadkach tworzy sie skrét do uruchomionej aplikacji nPodpis w menu Start.
Najlepszym rozwigzaniem jest uruchamianie aplikacji z tego skrétu, poniewaz wodwczas
zostang pobrane biezgce aktualizacje. Skrét do aplikacji mozna przenies¢ w dogodng dla siebie
lokalizacje na komputerze (np.: pulpit);

- minimalna wersja srodowiska .net to 4.5.2,

- oprogramowanie antywirusowe powinno byé wtgczone i aktualizowane. W przypadku braku
oprogramowania generowana jest informacja:

Btad zabezpieczen

Brak wiaczonego i aktualnego oprogramowania antywirusowego.
! % Czy kontynuowa< pomimeo tego ?

- wersja systemu Windows 7/8/10; 32/64 bity; Windows XP nie jest wspierany.

Wazne: zalecamy uruchomienie aplikacji nPodpis na innym komputerze niz ten, na ktérym dziata
przegladarka internetowa stuzgca do wprowadzania przelewodw.

UWAGA!

Po prawidlowej instalacji aplikacji na stacji roboczej, Klient przekazuje do Banku informacje
o gotowosci korzystania z nowego sposobu autoryzacji operacji w serwisie Internet Banking dla Firm

(IBF).

W trakcie instalowania aplikacji nPodpis klient moze autoryzowa¢ operacje z wykorzystaniem
dotychczasowego mechanizmu.
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ll. Powigzanie certyfikatu z kartg na komputerze klienta

W przypadku, kiedy certyfikat nie jest zainstalowany na komputerze, z ktérego bedzie wykonywany

podpis nalezy wykonaé ponizsze czynnosci dla poszczegdlnych kart: CryptoCard Suite, Athena
IDProtect.

1. Karta CryptoCard Suite:

Powigzanie certyfikatu z kartg na komputerze klienta Karta — CryptoCard Suite:
- uruchom Menadzer CryptoCard Suite;

- wybierz zaktadke Narzedzia i kliknij w przycisk Uruchom|w polu Dodatkowe narzedzia;

| Ogéine | Karty elektroniczne ‘ Narzedzia ‘ Korfiguracja |
Asystent

Pozwala skontrolowaé czy wszystkie skiadniki systemu operacyinego i
oprogramowania CryptoCard Suite funkcjonujg poprawnie

Menadzer ceryfikatéw

- Stuzy do zarzadzania certyfikatami w systemie operacyjrym.
im 1l

Dodatkowe narzedzia

Pozwalajg na stworzenie wniosku o certyfikat oraz zainstalowanie
otrzymanego certyfikatu na karcie elektronicznej i w systemie

operacyjrym.

- w otwartym oknie (rys. ponizej) wybierz polecenie Rejestracja certyfikatu w systemie;

é} ptoCard Suite: Dodatkowe narzedzia E‘

Wybor asystenta
Whbierz rodzaj asystenta, ktdry ma byé uruchomiony.

) Whiosek o cemyfikacie

() Generator wniosku o recemyfikacie

() Importu certyfikatu i klucza prywatnego (PKCSH12)
(®) Rejestracia certyfikatu w systemie

Informacia o asystencie:

en asystent pozwala O zzrejestrowad w systemie operacyjrym ceryfikat znajdujacy
ie na karcie elektroniczng). Jest to potrzebne dla aplikaci takich jak Cutlook:, Outlook:
Express, Intemet Explorer.

< Watecz ‘ Dalej > || Anuluj | | Pomoc |

- wybierz odpowiednig karte elektroniczng i przyciskami \Dalej>\ wykonaj rejestracje.
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2. Karta Athena IDProtect:

Powigzanie certyfikatu z kartg na komputerze klienta Karta — Athena IDProtect:

uruchom IDProtect Manager

Ogélne | CertyfikatyaKucze |

MNazwa karty IDProtect
Gemplus USE ... Nazwa karty IDProtect#0A54000823466546
Status karty Spersonalizowana
Wersja 05 3.0028 (RSA-5M)
Mumer seryjny DAS4000823400840
Pamiec catkowita 73728 Bajtow
Pamiec dostepna 53194 Bajtdw
Biometria aktywna Mig

wybierz zaktadke Certyfikaty & Klucze;
wprowadz PIN uzytkownika karty i potwierdz przyciskiem Weryfikuj|;

IDProtect weryfikagja ”

IDProtect#0A54000823466846

Wprowad? PIN Uzytkownika

- &7 | j

[ Zmieri PIN po wergfikacii

e

wskaz pozagdany certyfikat i prawym przyciskiem myszy kliknij na polecenie Export (rysunek
ponizej);

2 IDProtect Manager
File Certificate PIN  Help

NER QY

H General  Certificates & Keys

’a‘\l =-{Z3 cAPI

21 1Z1104102022:
ACS ACR39U 1.

\“’ -4 Grzegorz Abrz

Broadcom Cor.. E|--{“_E'I SI0705140607487
&0 Key <AT_KEY
EYEN | szbina Tkasifiska <.

]

[

-3l Jarostaw Za Export
{17 GA110412194491 View

Close
- zaznacz @ polecenie Zapisz i uzyj przycisk Export;

Poprawnosc zainstalowanego certyfikatu sprawdz:
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- w oknie Start 2 Uruchom wpisz polecenie certmgr.msc i zatwierdZ przy pomocy klawisza
Enter

CAWINDOWS\system32\certmgr.msc |

@ |:ertmgr.'I
Dokument Microsoft Common Console

- rozwin zaktadki: Osobisty > Certyfikaty. W oknie zobaczysz zainstalowany certyfikat, ktéry
bedzie stuzyt do podpisu aplikacja

ﬁ certmgr - [Certyfikaty - biezacy uzytkownik\Osobisty\Certyfikaty] — u
Plik Akcja Widok Pomoc
o |2 4L XE= Hm
G Certyfikaty - biezacy uzytkownik || Wystawiony dla - Wystawiony przez Data wygasnie...
v [ ] Osobisty
| Certyfikaty
| Zaufane giéwne urzedy certy,
*| Zaufanie przedsiebiorstwa
| Posrednie urzedy certyfikacji
~| Obiekt uzytkownika Active Di

%Sabina Ikasiriska Bank Spoldzielczy w Naszej Miejsc... 05.07.2027

>

>

>

>

> [ Zaufani wydawcy

> [ Certyfikaty niezaufane

> [l Gléwne urzedy certyfikacji in
> [ Zaufane osoby

> [ Wystawcy uwierzytelniania ki
> [ Inne osoby

> 1 Local NonRemovable Certific
> [ Zadanie rejestracji certyfikatu
> (] Zaufane certyfikaty kart inteli

Liczba certyfikatéw w magazynie Osobisty jest réwna 4.
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1. Instalacja aplikacji

1. Uruchomienie aplikacji nPodpis

1. Uruchomienie aplikacji:
— z linku https://www.lodzkibs.pl/150,pliki-do-pobrania Aplikacja nPodpis nalezy pobraé
instalator i uruchomi¢ aplikacje. Aplikacja powinna byé uruchamiana z utworzonego skrétu w

menu Start,
- zpliku instalacyjnego dostarczonego klientowi przez bank. Aplikacja powinna by¢ uruchamiana

z utworzonego skrétu w menu Start.

2. Uruchamianie instalatora:
kliknij w ikonke pliku: Setup.exe;

[Application Files]
=] autorun inf
I D setup eer
_EnPodpis application
- kliknij przycisk [Zainstalujj;
Instalowanie aplikacji - ostrzezenie zabezpieczenr X

Czy chcesz zainstalowac te aplikacje?

)
L\

Nazwa:
nPodpis

Z (zatrzymaj wskaznik myszy na ciagu ponizej, aby wyswietli¢ pelna domeng):
D:\__inst NOE\_nPodpis\nPodpis_klient\nPodpis-Install\nPodpis

Wydawca:
Zakiad Ustug Informatycznych Novum Sp. 7 0.0,

Zajnstaluj Nie instaluj

Aplikacje moga byc uzyteczne, ale moga tez uszkodzi¢ komputer. Jezeli nie masz zaufania
do Zrodia, nie instaluj tego oprogramowania. Wiecej informagji...

2. Dodanie urzadzenia w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF)

Dodanie urzadzenia/aplikacji w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF):
- wybierz zaktadke USTAWIENIA = KANALY DOSTEPU | URZADZENIA;
- kliknij w przycisk Dodaj urzadzenie|;
- wpisz nazwe urzgdzenia i potwierdz przyciskiem M;
- wygenerowanym kodem uruchom pierwszy zatozony w aplikacji profil (czas waznosci podany
pod kodem).
W serwisie mozesz doda¢ maksymalnie cztery urzadzenia.
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Bank Spoldzielezy w Naszej Miejscowosci

Ikasinska Sabina

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Waluty Ustawienia Informacje Wnioski eDokumenty Firmoniski sp. z 0.0.

Kanat

Internet

Internet

Zablokuj

Urzadzenie z nPodpis@ Urzadzenie z nPodpis@

sabina nPodpis

kod: 25016187
wainy do: 2024-07-05 15:25:52

Urzadzenie mobilne U4 7

Sabina tel
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3. Definiowanie profilu w aplikacji nPodpis

nPodpis x

Witamy w kreatorze nowego profilu.

Zaczni) od dodania swojego urzadzenia na koncie |BF:

Nastepnie kliknij w ponizszy przycisk...

W serwisie mozesz
- kliknij przycisk [zat6z nowy profil|;
- wpisz kod wygenerowany podczas dodawania urzadzenia w serwisie Internet Banking dla Firm
(IBF) (Wprowadz kod nowego urzadzenia);
- wprowadz dwukrotnie hasto — Hasto; Potwierdz hasto (hasto ustalasz sam, minimum cztery
znaki)

nPodpis x

Wprowadz kod nowego urzgdzenia :
Hasto :

Potwierdz hasto :

W wyswietlonym oknie:
- wpisz kod wygenerowany podczas dodawania urzgdzenia w serwisie Internet Banking dla Firm
(IBF);
- wprowadz dwukrotnie hasto (hasto ustalasz sam, minimum cztery znaki);
- wybierz certyfikat (przycisk %) i wybér potwierdz PIN-em do posiadanej karty.
W aplikacji mozna doda¢ dowolng ilos¢ profili.

Po poprawnym zdefiniowaniu profilu zostanie wyswietlone okno do logowania. Aplikacja jest gotowa
do uzycia. Aby podpisaé¢ operacje w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) zaloguj sie hastem
ustalonym podczas zaktadania profilu.

Uwaga: po trzykrotnym btednie wpisanym hasle ustuga nPodpis zostanie zablokowana na ok. 15 minut,
wygenerowany zostanie komunikat: ustuga czasowo zablokowana, sprobuj péZniej. Po uptywie
wskazanego czasu nalezy podjac¢ kolejng probe logowania.
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9

sabina Dodaj profil
Bank

|

1.1.80 v5 @
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4. Ustawienia

nPodpis WYLOGUJ - o X

Sabina lkasifiska

= Bank Spotdzielczy w Maszej Miejscowosci

Mazwa profilu . sabina H

Pokaz przelewy niezaakceptowane
v Pokaz kontrahentéw do zaakceptowania

@Zmiana hasta

@ Zapis do logu

W opcji Ustawienia profilu (ikonka |E| dostepna po zalogowaniu) mozesz:
- zmieni¢ nazwe profilu:
= kliknij w pole z nazwg i wpisz nowg;

=  zmiane zapisz klikajgc w ikonke znajdujacg sie w polu obok;

- ustawi¢ parametr Pokaz przelewy niezaakceptowane, ktory pozwala na wyswietlenie na liscie
przelewdéw niezaakceptowanych oraz umozliwia ich podpisanie. Przelewy podpisane
w aplikacji beda czekaty na akceptacje w serwisie Internet Banking;
- zmieni¢ hasto ustalone podczas definiowania profilu:
= podaj stare hasto;
=  wprowadz dwukrotnie nowe hasto (minimum cztery znaki);

= zmiane zapisz klikajgc w ikonke znajdujacg sie w polu obok;

Po prawnym wykonaniu i zapisaniu zmiany hasta generowana jest informacja:

ZMIANA HASEA

Hasto zostato zmienione poprawnie

- zapis do logu — wtgczenie parametru powoduje zapis informacji o logowaniu, wylogowaniu
i ewentualnych btedach transmisji lub aplikacji w miejscu podanym w Sciezce: zapisz logi do
katalogu.

Po zalogowaniu do aplikacji nPodpis w lewym dolnym rogu okna widoczny jest numer wersji programu.
Kazde otwarcie aplikacji powoduje sprawdzenie dostepnosci aktualizacji. W przypadku, gdy jest
dostepna aktualizacja, program zaproponuje jej instalacje.
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5. Usuwanie profilu

Usuniecie profilu:

- w opcji Ustawienia profilu (ikonka IEI dostepna po zalogowaniu) kliknij w ikonke
znajdujacg sie w prawym dolnym rogu.

usuniecie potwierdz kliknieciem w przycisk M

Profil zostanie usuniety z aplikacji nPodpis oraz z serwisu Internet Banking klienta firmowego.
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IV.Podpisywanie operacji

1. Logowanie w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF)

Korzystajac z aplikacji nPodpis do obstugi certyfikatu, podczas logowania do systemu Internet Banking,
w aplikacji zostang wyswietlone dwie opcje Odrzud/zatwierdz. W oknie logowania w serwisie Internet

Banking dla Firm (IBF) po wpisaniu identyfikatora i hasta pojawi sie okno z informacjg o autoryzacji:

Logowanie

ZatwierdZ w aplikacji nPodpis,
a nastepnie wro¢ tutaj, aby dokorczyé
operacje.

W aplikacji nPodpis okno z opcja Odrzud)/zatwierdz| logowanie wyglada nastepujaco:

nPodpis WYLOGUJ - o X

L) Sabina lkasinska | Firmonski sp. z 0.0.

Autoryzacja
Logowanie do bankowosci elektronicznej CHROME1T26.0/Windows 11

(4]

W przypadku dodawania kolejnych urzadzen — tworzenia profili na innych komputerach przy
ustawionym silnym uwierzytelnianiu wymagana jest autoryzacja aplikacjg nPodpis przy logowaniu do
serwisu Internet Banking dla Firm (IBF).

W bankowosci internetowe] dla firm w menu USTAWIENIA = PARAMETRY - BEZPIECZENSTWO jest
mozliwos$¢é zmiany wartosci parametru Silne uwierzytelnienie podczas logowania na wartos¢ co 90
dni. Woéwczas autoryzacja aplikacjg nPodpis przy logowaniu bedzie wymagana raz na 90 dni.

W przypadku, gdy logowanie w serwisie bankowosci internetowej dla firm NIE bedzie wymagato
silnego uwierzytelnienia ograniczone zostang niektére funkcje bankowosci np. dostep do historii
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rachunku starszej niz 90 dni czy przelewdéw zdefiniowanych, dostep do bazy kontrahentéw, rejestru
zdarzen oraz ustawien.

Aby wytgczy¢ ograniczenia nalezy w ponizszym oknie, pojawiajgcym sie w serwisie Internet Banking dla
Firm (IBF), wybra¢ przycisk Wytacz ograniczenial.

czenie ograniczen dostepu

Ze wzgledu na regulage, wynikajgce z dyrektywy PSD2, dostep do niektérych funkdj ci zostat y

Jeli cheesz wylaczy¢ ograniczenia koniecane bedzie silne uwierzytelnienie.

Ograniczenia zostana przywrécone po

tep do niektérych funkgionalnosci zostat ograniczony

2ne bedzie silne uwierzytelnienie.

wylogowaniu,

Zatwierdz w aplikacji nPodpis,
a nastepnie wr6c tutaj, aby dokorczyé operacje.

Odpowiednio w aplikacji nPodpis pojawi sie Odrzud / Zatwierdz]:

nPodpis [wiocur IO

e sp.z 0.0.

Autoryzacja
Wylgczenie ograniczen dostepu wynikajgcych z dyrektywy PSD2

Grupy przelewdw

Nazwa Kwota Data lle
Przelewy niezgrupowane 5,00 PLN 2021-11-22 1
Nowa Paczka 3 107,61 PLN 2021-01-20 13

<

- wskaz w oknie Wybor certyfikatu pozadany certyfikat, kliknij na przycisk @,

- wybor potwierdz PIN-em do karty,

- w rezultacie pojawi okno z potwierdzeniem lub odrzuceniem operacji,

- wserwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pojawi sie odpowiednia informacja: Operacja zostata
potwierdzona/Operacja zostata odrzucona.

instrukcja uzytkownika | strona 13



tédzki Bank Spoétdzielczy Aplikacja nPodpis do obstugi certyfikatu

2. Podpisywanie przelewéw

UWAGA! W aplikacji nPodpis w Ustawieniach mozna wiaczy¢ parametr (Pokaz przelewy
niezaakceptowane), ktory pozwala na wyswietlenie na liscie przelewéw niezaakceptowanych oraz
umozliwia ich podpisanie. Przelewy podpisane w aplikacji beda czekaty na akceptacje w serwisie
Internet Banking.

nPodpis - o x

\ 2 Sahina lkasifiska | Firmoriski sp. z 0.0,

Przelewy niezgrupowane

Nazwa Kwota Data lle

Przelewy niezgrupowane 798,00 PLN  2024-08-06 2

Grupy przelewdw

Nazwa Kwota Data lle

550,00 EUR
paczka na dzisia) 1470,00 PLN 2024-08-06 3
jedna 650,00 PLN 2024-08-06 1

@

0,00 / 550,00 EUR . -
zaznaczono 0/ 2  nakwote 0,00/2 120,00 PLN Podpisz zaznaczone paczki

Podpisujgc przelewy:
- zaloguj sie do aplikacji przy uzyciu hasta ustalonego podczas konfiguracji profilu,

oo IR

Sabina lkasinska | Firmonsk sp. z 0.0,

® Pokaz filtry

Lista przelewdw niezgrupowanych
Odbiorca Nadawca Tytut Kwota Data
35 1020 1169 0000 8102 0011 1922 21 8173 0005 0000 4170 2000 0010
Leonar Vincenciak Firmoriski sp. z 0.0, za obrazy 345,00 PLMN 2024-08-06

54 8747 0008 0000 0084 2000 0010 &3 8173 0005 0000 4170 2000 0030

Klara Roder Firmoriski sp. z o.0. za suknig 453,00 PLN  2024-08-06

zaznaczono 0/2  nakwote 0,00/ 79500 PLN Podpisz zaznaczone przelewy |
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- jezeli na liscie znajdujg sie przelewy niezgrupowane, to:

o kliknij w przycisk Szczegéty| a nastepnie zaznacz te przelewy, ktéry beda podpisywane.
Zaznaczenie /odznaczenie pierwszego kwadratu w nagtéwku tabeli spowoduje
zaznaczenie/odznaczenie wszystkich przelewéw na liscie. Dodatkowo mozesz
sprawdzi¢ szczegdty dotyczace pojedynczego przelewu (przycisk \Szczegétﬂ),

o kliknij w przycisk ‘Podpisz zaznaczone przelewyl,

"_ ) Sabina lkasifiska | Firmofiski sp. z 0.0.
® Pokaz filtry
Lista przelewow niezgrupowanych
Odbiorca Nadawca Tytut Kwota Data

35 1020 1169 0000 8102 0011 1922 21 8173 0005 0000 4170 2000 0010
Leonar Vincenciak Firmorski sp. z 0.0, za obrazy 345,00 PLN  2024-08-06
54 8747 0008 0000 0084 2000 0010 &3 5173 0005 0000 4170 2000 0030
Klara Roder Firmorisk sp. z o.0. za suknig 453 00 PLN  2024-08-06

zaznaczono 0/2  nakwote 0,00/ 798,00 PLN Podpisz zaznaczone przelewy |

- jezeli na liscie znajdujg sie grupy przelewéw, to:
o zaznacz pierwszy kwadrat pod informacjg Grypy przelewdw jezeli chcesz podpisaé
grupowo wszystkie paczki znajdujace sie na liscie,
o kliknij w przycisk Szczegéty| znajdujacy sie przy wybranej paczce przelewéw a nastepnie
zaznacz te przelewy z paczki, ktére beda podpisane.

nPodpis _ 8 ox
[ Sabina lkasinska | Firmonski sp. z 0.0.
(%) Pokaz filtry
Lista przelewow z grupy paczka na dzisia)
Odbioreca Nadawea Tytut Kwota Data
32 8787 0000 0000 0107 3000 0020 21 8173 0005 0000 4170 2000 0010
Antoni Fikulinski Firmariski sp. z o.0. Za makaron 100 sztuk 900,00 PLN  2024-03-06
39 1540 1098 3001 5549 6845 0001 21 8173 0005 0000 4170 2000 0010
Apolonia Kozak Firmariski sp. z o.0. za kwiaty - poczta 570,00 PLN  2024-08-06
12 9043 0002 0000 0200 2000 0010 54 8173 0005 0000 4170 2000 0040
Kaczmarek sp. z 0.0. Firmoriski sp. z 0.0. za hotel 550,00 EUR 2024-08-06

zaznaczono 0/3  nakwote 0,00/ 1470,00PLN 000/ 550,00 EUR MEE[FIE RS [FaE |

instrukcja uzytkownika | strona 15



tédzki Bank Spoétdzielczy Aplikacja nPodpis do obstugi certyfikatu

Jezeli przelewy byty definiowane przy wtaczonej aplikacji uzyj przycisku do odswiezenia widoku ©.
Po tej operacji przelewy beda widoczna na liscie.

Jezeli rachunek odbiorcy przelewu jest lokatg, to pojawi sie w opisie wyraz lokata zamiast numeru
rachunku.

nPodpis WYLOGUJ - o X
€2 Sabina lkasifiska | Firmofiski sp. z 0.0.
() Uknyj filtry
Jednostka: | --- wszystkie jednostki --- M Rachunek: - wyszystkie rachunki --- M
Tekst:
Od: | 2022-08-06 Edlbacty;
Doi | 2025-08-06 Do lavaty:

Lista przelewow z grupy paczka na dzisiaj

Odbiorca Nadawca Tytut Kwota Data
32 8787 0000 0000 0107 3000 0020 21 5173 0005 0000 4170 2000 0010
Antoni Fikulinski Firmoriski sp. z 0.0. Za makaron 100 sztuk 900,00 PLM  2024-08-06
39 1540 1098 3001 5549 6845 0001 21 5173 0005 0000 4170 2000 0010
Apolonia Kozak Firmoriski sp. z 0.0, za kwiaty - poczta 570,00 PLN 2024-08-06
12 9043 0002 0000 0200 2000 0010 84 8173 0005 0000 4170 2000 0040
Kaczmarek sp. z 0.0. Firmoriski sp. z o.0. za hotel 550,00 EUR 2024-08-06

zaznaczono 0/ 3 na kwote 0,00/ 1470,00 PLN 0,00/ 550,00 EUR

W oknie za pomocg opcji Pokaz filtry mozesz wybrac:
- Jednostka — przelewy dotyczace konkretnej jednostki, albo sprawdzi¢ przelewy wszystkich
jednostek,
- Rachunek — przelewy z konkretnego rachunku albo z wszystkich rachunkow,
- 0Od...do - przelewy z danego okreu,
- Tekst —wyszukac przelewy po dowolnej frazie,
- Od kwoty ...do kwoty — wyszukac przelewy z zakresu podanych kwot.
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3. Modyfikacja przelewow

Podczas modyfikacji przelewdéw:

- w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) wykonaj wszystkie czynnosci dotyczace grupowe;j
modyfikacji kwoty przelewoéw;
- w aplikacji kliknij przycisk \Zatwierdi| lub \0drzué|:

nPodpis [ wriocus QIR

& sp. Z 0.0.

Autoryzacja
Modyfikacja grupowa przelewow

Grupy przelewow

Nazwa Kwota Data lle

Przelewy niezgrupowane 5,00 PLN 2021-11-22 1
Nowa Paczka 3 107,61 PLN 2021-01-20 13

Q

- wskaz w oknie Wybér certyfikatu pozadany certyfikat, kliknij na przycisk

- wybor potwierdz PIN-em do karty,

- w rezultacie pojawi okno z potwierdzeniem lub odrzuceniem operacji,

- wserwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pojawi sie odpowiednia informacja: Operacja zostata
potwierdzona/Operacja zostata odrzucona.
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4. Import do paczki

Podczas importu przelewdéw do paczki:

- wykonaj wszystkie czynnosci dotyczgce importu w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF),
- w aplikacji kliknij przycisk \Zatwierdi| lub \0drzuc’|:

nPodpis | wriocw BQ)IREIRCRE
° ; Sp. Z 0.0.

Autoryzacja
Import przelewow: 1 przel. na kwote 99,99 PLN

oume | zersz |

Grupy przelewow

Nazwa Kwota Data lle
Przelewy niezgrupowane 500 PLN 2021-11-22 1
Nowa Paczka 3 107,61 PLN 2021-01-20 13

<

- wskaz w oknie Wybdr certyfikatu pozadany certyfikat, kliknij na przycisk

- wybor potwierdz PIN-em do karty,

- w rezultacie pojawi okno z potwierdzeniem lub odrzuceniem operacji,

- wserwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pojawi sie odpowiednia informacja: Operacja zostata
potwierdzona/Operacja zostata odrzucona.
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5. Dodanie kontrahenta

Kolejne kroki podczas dodawania kontrahenta:
- w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) wykonaj wszystkie czynnosci dotyczace dodawania
danych nowego kontrahenta;
- w aplikacji kliknij przycisk Zatwierdi| lub Odrzué
grupe kontrahentéw

; mozesz dodac pojedynczego kontrahenta albo

nPodpis WYLOGUJ - o X

(o] Sabina lkasinska | Firmoniski sp. z 0.0.

Autoryzacja
Daodanie kontrahenta Week, rachunek: 5912...82415

Grupy przelewéw

Nazwa Kwota Data lle
Przelewy niezgrupowane 798,00 PLN 2024-08-07 2
550,00 EUR
paczka na dzisiaj 1470,00 PLN 2024-08-06 3
jedna 650,00 PLN  2024-05-06

0

- wskaz w oknie Wybdr certyfikatu pozadany certyfikat, kliknij na przycisk %,

- wybor potwierdz PIN-em do karty,

- w rezultacie pojawi okno z potwierdzeniem lub odrzuceniem operacji,

- wserwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pojawi sie odpowiednia informacja: Operacja zostata
potwierdzona/Operacja zostata odrzucona.

instrukcja uzytkownika | strona 19



tédzki Bank Spoétdzielczy Aplikacja nPodpis do obstugi certyfikatu

6. Import kontrahentéw

Podczas importu:

- w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) wykonaj wszystkie czynnosci dotyczgce importu
kontrahentdw;
- w aplikacji kliknij przycisk \Zatwierdi| lub \0drzué|:

P wrioc) | QIR

Q‘ sp. Z 0.0.

Autoryzagja
Import kontrahentow - liczba: 1

[ osme
Grupy przelewow
Nazwa Kwota Data lle

Przelewy niezgrupowane 5,00 PLN 2021-11-22 1 Szczegoly

Nowa Paczka 3 107,61 PLN 2021-01-20 13

[¢]

- wskaz w oknie Wybér certyfikatu pozadany certyfikat, kliknij na przycisk

- wybor potwierdz PIN-em do karty,

- w rezultacie pojawi okno z potwierdzeniem lub odrzuceniem operacji,

- wserwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pojawi sie odpowiednia informacja: Operacja zostata
potwierdzona/Operacja zostata odrzucona.
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7. Modyfikacja kontrahenta

Podczas modyfikacji kontrahenta:

- w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) wykonaj wszystkie czynnosci dotyczgce modyfikacji
danych kontrahenta;
- w aplikacji kliknij przycisk \Zatwierdi| lub ]0drzué|:

nPodpis EEmE) - o x

) sp.z 0.0.

Autoryzacja
Modyfikacja kontrahenta Jan Testowy, rachunek: 2112...34907

Grupy przelewbw

Nazwa Kwota Data lle

Przelewy niezgrupowane 5,00 PLN 2021-11-22 1
Nowa Paczka 3 107,61 PLN 2021-01-20 13

w

- wskaz w oknie Wybér certyfikatu pozadany certyfikat, kliknij na przycisk

- wybor potwierdz PIN-em do karty,

- w rezultacie pojawi okno z potwierdzeniem lub odrzuceniem operacji,

- wserwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pojawi sie odpowiednia informacja: Operacja zostata
potwierdzona/Operacja zostata odrzucona.
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8. Grupowa autoryzacja kontrahentdw — status kontrahenta zaufanego

Podczas autoryzacji kontrahentdéw:

- w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) wykonaj wszystkie czynnosci dotyczgce dodawania
kontrahenta;

- w aplikacji w Ustawieniach kliknij znacznik Pokaz kontrahentéw do zaakceptowania i wybierz
Szczegéfyl:

nPodpis - o X

{}‘ Sabina lkasinska | Firmoriski sp. z o.0.
Autoryzacja kontrahentéw

lloé¢ kontrahentéw do autoryzacji: 15

nPodpis - O X
(_-‘?' Sabina Ikasifiska | Firmoriski sp. z o.0.
Nazwa grupy lloé€ nieautory ych kontrahenté
- :
2acun :
GRUPA_2592 1

GRUPA 2593 3

Wyswietla sie ilos¢ nieautoryzowanych kontrahentdéw z podziatem na grupy kontrahentéw, przy kazdej
z grup mozemy wybraé przycisk Szczegéiy| — pojawi sie lista zapisanych kontrahentéw do danej grupy.
Operator widzi tylko te grupy i tych kontrahentéw, do ktérych ma ustawiony dostep w systemie
w banku.
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nPodpi

Kontrahenci z grupy: Artysci

v

Opis
Antoni Fulituriski
Antoni Fikulifiski
Leo
Apolonia Kozak
Klara

Sadu Rejonowego w Puttusku

Zaznaczono /6

Nazwa

Antoni Fulituriski

Ptasia 43 45-678

Antoni Fikulinski

Zielona 12 11-111 Miasto
Leonar Vincenciak

Radomska 12 12-300 Radom
Apoclonia Kozak

Muzyczna 12 12-300

Klara Roder

Parasolowa 12 12-300 Miasto

| wriocus ISR E

Sahina lkasinska | Firmonski sp. z 0.0.

Modyfikacja
brak
brak
brak
brak

brak

Sadu Rejonowego w Pultusku Sadu Rejonowego w Puttusku

Atomowa 43 12-222 Plock

brak

Autoryzuj zaznaczonych kontrahentéw

Nalezy wybrac¢ kontrahentdéw i nacisng¢ przycisk \Autoryzuj zaznaczonych kontrahent6w|. Po autoryzacji
kontrahentéw w aplikacji nPodpis taki kontrahent staje sie zaufany i w serwisie Internet Banking dla
Firm (IBF) jego rachunek nie wyswietla sie na czerwono.
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V. Wylogowanie z aplikagji

Po podpisaniu kazdej z operacji w serwisie Internet Banking dla Firm (IBF) pamietaj o wylogowaniu sie
z aplikacji przy uzyciu przycisku Wyloguj| (rysunek ponizej).

Automatyczne wylogowanie nastgpi w przypadku zamkniecia okna aplikacji oraz dtuzszej przerwy
w pracy w systemie (nie jest wykona zadna akcja).

s vriocw: Q) IR

2 $p.Z0.0.

Brak operacji oczekujacych na podpis.

~
-
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VI.Historia zmian wers;ji

Wersja 16
- Zaktualizowano: Aplikacja nPodpis do obstugi certyfikatu, Uruchomienie aplikacji.

Wersja 17
- Zaktualizowano rozdziat Podpisywanie przelewéw. Dodano informacje o mozliwosci grupowego
podpisywania paczek.

Wersja 18
- Zaktualizowano rozdziat: Grupowa autoryzacja kontrahentéw — status kontrahenta zaufanego
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